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SORUMLU PUKÖ DÖNGÜSÜ İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Planlama

İlgili Personel

BAŞLANGIÇ

Sistem üzerinden birimlere talep yazısı 

gönderilir.

EBYS

Uygulama

İlgili Personel

Ders görevlendirme yapılmayan dersler 

için birimlere istek yazısı gönderilir.

Kontrol Etme

Yönetim Kurulu

Görevlendirme istek yazıları 

değerlendirilir 

Görevlendirme talebi ile ilgili Yönetim 

Kurul Kararı alınır.

Uygulama

Sorumlu Personel

İlgili birimler konu 

hakkında Yönetim 

Kurulu kararı alır.

Karar üst yazı ile birlikte 

EBYS üzerinden 

Müdürlüğe gönderilir.

Alınan karar üst yazı ile Personel Daire 

Başkanlığına bildirilir.

EBYS

Personel Daire Başkanlığı yapmış olduğu 

görevlendirmeyi birimlere gönderir.

Sorumlu Personel

Uygulama

BİTİŞ

Birimlerden gelen karar ile  Yönetim 

Kurul kararı alınır

Görevlendirme talebinin uygun bulunması 

haline Yönetim Kurulu gündemine alınır.

-EBYS

Görevlendirme 

yapılır. 

Görevlendirme 

reddedilir

Görevlendirmesi 

yapılmayan dersler için 

31. madde ile 

görevlendirme işlemi 

başlatılır.

Karar üst yazı ile birlikte personel daire 

başkanlığına gönderilir

Görevlendirme personel daire başkanlığı 

tarafından onaylanır ve onay yazısı ilgili birime 

gönderilir.

Kararı alan birim talepte bulunan birimine 

kararını üst yazı ile bildirir.

-EBYS

-Özlük Dosyası

Kontrol Etme

Yönetim Kurulu

Önlem al

Yönetim Kurulu

Hayır

Hayır
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Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
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Planlama
İlgili Personel
BAŞLANGIÇ
Sistem üzerinden birimlere talep yazısı gönderilir.
EBYS
Uygulama
İlgili Personel
Ders görevlendirme yapılmayan dersler için birimlere istek yazısı gönderilir.
Kontrol Etme
Yönetim Kurulu
Görevlendirme istek yazıları değerlendirilir
Görevlendirme talebi ile ilgili Yönetim Kurul Kararı alınır.
Uygulama
Sorumlu Personel
İlgili birimler konu hakkında Yönetim Kurulu kararı alır.
Karar üst yazı ile birlikte EBYS üzerinden Müdürlüğe gönderilir.
Alınan karar üst yazı ile Personel Daire Başkanlığına bildirilir.
EBYS
Personel Daire Başkanlığı yapmış olduğu görevlendirmeyi birimlere gönderir.
Sorumlu Personel
Uygulama
BİTİŞ
Birimlerden gelen karar ile  Yönetim Kurul kararı alınır
Görevlendirme talebinin uygun bulunması haline Yönetim Kurulu gündemine alınır.
-EBYS
Görevlendirme yapılır.
Görevlendirme reddedilir
Görevlendirmesi yapılmayan dersler için 31. madde ile görevlendirme işlemi başlatılır.
Karar üst yazı ile birlikte personel daire başkanlığına gönderilir
Görevlendirme personel daire başkanlığı tarafından onaylanır ve onay yazısı ilgili birime gönderilir.
Kararı alan birim talepte bulunan birimine kararını üst yazı ile bildirir.
-EBYS
-Özlük Dosyası
Kontrol Etme
Yönetim Kurulu
Önlem al
Yönetim Kurulu
Hayır
Hayır
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