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DÖNER SERMAYE GELİR KAYDI İŞ AKIŞ ŞEMASI
SORUMLU
PUKÖ DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI
FAALİYET / AÇIKLAMA
DOKÜMAN / KAYIT


Planlama
İlgili Personel
BAŞLANGIÇ
Uygulama
Yüksekokul Yönetim Kurulu
DönerSermaye gelirleri yapılacak iş vehizmetler, üretilen
malların satışı karşılığı sağlanan gelirler ile bağış,yardım ve sair
gelirlerden oluşur.
Yapılacak olan işin miktarı, nereye yapılacağı, kimin görevli olacağı ve fiyatı Yüksekokul Yönetim Kurulunca belirlenip, alınan karar Üniversite Yönetim Kuruluna gönderilir.
Kontrol Etme
Yönetim Kurulu Üyeleri
Gelirelde edilecek faaliyet planlayan Birim, yapılacak
faaliyetin bedelini YönetimKurulu kararı ile belirler ve
Üniversite Yönetim Kurulu Kararının onayınasunar.
Birim kesilen fatura ve hesabına giren parayı gelir olarak kaydeder.
Uygulama
Sorumlu Personel
Birim faaliyetleri ile ilgili müracaatların yapılması sonucu
oluşan gelirler, banka hesabına yatırılarak tahsil edilir. Tahsil edilen veya
Hak edilen tüm gelirler faturalandırılır.
Banka hesapları düzenli olarak kontrol edilir ve oluşan gelirler kaydedilir.
DMİS
Döner Sermaye Saymanlığı tarafından birimlerden gelen evraklar kontrol edilir yapılan işlemlere onay verilir.
-DMİS
Sorumlu Personel
Uygulama
BİTİŞ
BankaHesapları günlük olarak ilgili Birim veDöner Sermaye
İşletme Müdürlüğü tarafından takip edilir.
Birimlerden gelen kararlar incelenerek onay verilir.
OnaylananYönetim Kurulu Kararı İlgili birime ve Döner
Sermaye İşletme Müdürlüğüne gönderilir ve uygulamaya
konulur.
Günlükekstreler banka tarafından Saymanlık Müdürlüğüne
gönderilir. Tutarlar emanet hesaba alınır. Muhasebe kaydıay
sonunda DMİS sistemine ilgili birim tarafından girilir. Saymanlık
tarafındantahakkuk kaydı onaylanır ve tutarlar emanet hesaptançıkarılır.
Kontrol Etme
Harcama Yetkilisi
-DMİS
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