	"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim,

                Aydınlık Gelecek”                                           
	T.C.

EGE ÜNİVERSİTESİ 
BAYINDIR MESLEK YÜKSEKOKULU

KADROLU HOCALARIN GÖREVLENDİRİLMESİ
 İŞ AKIŞ FORMU

	Doküman No
	BYY-İAŞ-0002

	
	
	Yayın Tarihi
	24/11/2023

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	0


[image: image1.emf]KADROLU HOCALARIN GÖREVLENDİRİLMESİ İLE İLGİLİ  İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU PUKÖ DÖNGÜSÜ İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Planlama

İlgili Personel

BAŞLANGIÇ

Sistem üzerinden evrak istenir.

EBYS

Uygulama

İlgili Personel

Dönem başlamadan önce EDYS 

üzerinden program  Koordinatörinden 

ders görevlendirme öneri formu istenir.

Koordinatörler hazırladıkları ders öneri 

formları sistem üzerinden gönderilir.

EBYS

Kontrol Etme

Yönetim Kurulu

Ders görevlendirme öneri formu 

hazırlanır müdürlüğe üst yazı ile 

gönderilir.

Uygun bulunan dersler ve öğretim elemanları 

ile ilgili görevlendirmeler yapılır.

Kontrol Etme Yönetim Kurulu

Görevlendirme formları hazırlanır 

Yönetim kurulu toplantısı 

göndemine alınır

 Kadrolu hocalar için ders 

öneri formunda yer alan 

dersleri için Yönetim 

kurulu  kararı alınır. 

Yapılan kararlar aldıktan sonra imzalar 

tamamlanır ve dosyalanır.

-Özlük Dosyası

Sorumlu Personel

Uygulama

BİTİŞ

Alınan karar sonrası yapılan 

görevlendirme ilgili hocalara tebliğ edilir.

Yönetim Kurul kararları ders öneri 

formlarını inceler.
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KADROLU HOCALARIN GÖREVLENDİRİLMESİ İLE İLGİLİ  İŞ AKIŞ ŞEMASI
SORUMLU
PUKÖ DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI
FAALİYET / AÇIKLAMA
DOKÜMAN / KAYIT


Planlama
İlgili Personel
BAŞLANGIÇ
Sistem üzerinden evrak istenir.
EBYS
Uygulama
İlgili Personel
Dönem başlamadan önce EDYS üzerinden program  Koordinatörinden ders görevlendirme öneri formu istenir.
Koordinatörler hazırladıkları ders öneri formları sistem üzerinden gönderilir.
EBYS
Kontrol Etme
Yönetim Kurulu
Ders görevlendirme öneri formu hazırlanır müdürlüğe üst yazı ile gönderilir.
Uygun bulunan dersler ve öğretim elemanları ile ilgili görevlendirmeler yapılır.
Kontrol Etme
Yönetim Kurulu
Görevlendirme formları hazırlanır Yönetim kurulu toplantısı göndemine alınır
Kadrolu hocalar için ders öneri formunda yer alan dersleri için Yönetim kurulu  kararı alınır.
Yapılan kararlar aldıktan sonra imzalar tamamlanır ve dosyalanır.
-Özlük Dosyası
Sorumlu Personel
Uygulama
BİTİŞ

Alınan karar sonrası yapılan görevlendirme ilgili hocalara tebliğ edilir.

Yönetim Kurul kararları ders öneri formlarını inceler.



